
教育研究所が更新のお手伝いを行ってい
る部分について、解説します。

各幼稚園で普通に行われている部分につ
いては省略し、わかりにくい部分のみ、図解
して説明します。



①作成した『園だより』をGIF画像に変換

②『園だより』の画像をお知らせに掲載
※記事の内容には何も書かない（スペースのみを入力）。

③掲載した『園だより』のリンクをTOPページに作成
(1)『園だより』掲載ページ番号の確認

お知らせのタイトル上にカーソルを移動し、左下の記事番号を確認。（例：１７９）

(2)『お知らせ掲示板』のリンクの複製を作る

ＴＯＰページの更新画面に入り、【お知らせ掲示板】の[修正]を押し、前月のリンクタグを
直前のスペースを含む形でコピーし、その後ろに貼り付ける。

(3)複製したリンクの月と番号を変更

貼付で追加したタグの、月と (1)で確認した番号を変更して[修正する]を押す。



①写真館に『お知らせ』の記事のリンクと写真を貼付

(2)『お知らせ写真館』のリンクの複製を作り、番号を変更

お知らせのタイトル上にカーソルを移動し、左下の記事番号を確認。（例：１７９）

(1)『お知らせ』掲載ページ番号の確認

お知らせ写真館の更新画面に入り最終のリンクタグを直前のスペースを含む形でコピー
し、その後ろに貼り付け、画像とページの番号を変更。

お知らせのタイトルをコピーして[alt=]の後ろの文字を削除して貼り付け、更新ボタ
ンを押す。

(3)『お知らせ写真館』タイトルの修正

縦長の写真の場合は[height=]と[width=]の数字を入れ
替え、GIF画像の場合は[.jpg]の部分を[.gif]に変更する。



①『お知らせ写真館』をコピーして新規作成

題名をコピーし、内容の先頭に貼り付け、改行し、[Ctrl+A]→[Ctrl+C]で全てコピー。

(1)お知らせの編集で『お知らせ写真館』の題名と内容をコピー

[新規作成]を押し、題名と内容にコピーした内容を貼り付け、内容の一行目を削除して
[新規登録]を押す。作成完了後、重複した『お知らせ写真館』を削除する。

(2)『お知らせ写真館』を新規作成

新年度の『お知らせ写真館』の作成も、同様の方法で
複製を作成して、内容を新年度に書き換えれば、簡単。

『お知らせ写真館』のタイトル上にカーソルを移動し、左下の記事番号を確認し、ＴＯＰ
ページの更新画面に入り、【お知らせ掲示板】の[修正]を押し、該当する写真館のリン
クの番号を確認した番号に変更する。

(3)TOPページのリンクの変更


